HUONG DAN NHAP SO LIEU
Pinh kém céng van so6 5901/BGDDT-KHTC ngay 17 thang 10 nam 2014
1. Mt sé quy dinh

- B6 Gido duc va Dao tao di phat hanh biéu mau huéng dan thuc hién quy ché cong
khai giri kém theo cong van cong van s6 5901/BGDDT-KHTC ngay 17 thang 10 nim
2014. Bao cio di dugc dinh dang va bao vé phuc vu cho muc dich tong hop (khdng
dwoc thay doi cac dinh dang cua biéu mau).

- P& nghi cac don vi khai bao day du cac thong tin va s6 liéu trong biéu mau béo cdo.

- Nhap cac biéu mau 20, 21, 22, 23, 24 theo hudng din trong cong vin s6
5901/BGDPT-KHTC ngay 17 thang 10 nim 2014. Nhap s6 liéu Biéu tong hop theo
huéng dan nhu sau:

2. Hwéng dan nhap Biéu tong hep

M file BieuTongHop.xls, tién hanh nhap thong tin va s6 liéu theo cac budc sau:
Buérc 1:

- Nhap tén co quan quan 1y cap trén truc tiép

- Chon tén truong tir danh sach c6 san

Hinh 1: Man hinh chon truong va nhdp tén co quan qudn 1y cdp trén tryc tiép

A B C D

1 (Tén co quan quin Iy cip trén trec tiép)

2 |Tr.DH Cong nghé -
3 |Tr.BH Cdng nghé -
Tr.BH Khoa hoc Tu nhién

Tr.BH kKhoa hoc ¥H wa Nhén van

Tr.BH Kinh t&

Tr.BH Giao duc

5 | Tr.BH Khoa hoc va Cdng nghé Ha Mai

Tr.BH Bach khoa H3 MG . .
(Kem theo céng van sé 3901/ BGDDT-KHIC rzgdi Chon tén trwrdrng

cua Bé Giao duc va Pdo ta

8 - Hinh thirc cong khai: Tai trwedng va trénwebsite ... ...
5 - Bt chiwebs
E - Thﬁngﬁnngtrbil’apbiéu: Pienthoai: ... ... .. Bmail. . .. ... ... .
, STT Néi dung Bt‘:h“ Téng sé
13 1 |S& nganh tnedmg dang dao tao nganh

Buéc 2:

- Nhap thong tin vé dia chi web — noi dang tai thong tin cong khai cta truong.



- Nhap day du thong tin ngudi tong hop thuc hién bao céo cong khai dé lién hé trong
truong hop can thiét.

Hinh 2: Man hinh nhdp thong tin dang tai thong tin cong khai

A B

1 (Tén co gquan guan I¥ cip trén trec tiép)

C

2 [Tr.DH Ngoai ngir

3

4

10
11

BIEU TONG HQP

Mit sb thong tin cong khai cia co sé gido duc dai hoc

Niam hoc 2014-2015

(Kém theo céng van sé 5901/BGDDT-KHTC ngay 17 théng 10 nam 2014

ciia BS Giao duc va Pdo tao)

- Hinh thirc cong khai: Tai tredmg va trén website.

Nhép dia chi web noi
dang tai thng tin coéng

khai cla trurérng

-Biach web il

- Théng tin ngwéi lap biew: Dién thoat ...

STT Néid I
- oi dung N

\.

hap thong tin vé sé dién thoai

email clia ngu i lap biéu

13 1 |Sé nganh trromg dang dio tao [ FIELFT
Bwéc 3: Nhap dit liéu day du vao bao cdo
Hinh 3: Man hinh nhdp so liéu
STT Ngi dung Dom vi Téng sé
tinh
1 |Sé nganh tnirémg dang dao tao rgdnit
1.1 |Bai hoe rigdnit
1.2 |Cao d’cfrng rgdrnh
2 |55 nganh tnrémg d3 céng bd chuan dau ra rigari |
2.1 |Pai hoc ngarnh Mhap sé
2.2 |Cao d’f;r:ng rgdnit gie;ﬁgt;hfh? A
3 |Dién tich dét cia tnrémg Pmﬁ t&?nugtgﬂé%% 1
4 |Dién tich san xay dirng tnrc tiep phuc vu dao tao m = ndi dung
4.1 |Dién tich gidng dwongiphong hoc m = N —
2 | Dign tich thu vién m 2
4.3 |Dién rich phong thi nghiém m =~
4.4 |Dién tich nha xwéng thiee hanh m
5 |Dién tich san xay dirng k¥ tic x4 cia tnrémg m




Bwéc 4: Hoan thién bao cao
Ra soat béo céo, kiém tra tinh chinh xac, day du cua s6 liéu, sau d6 trinh Lanh dao ky,
dong ddu dé dam bao tinh phép 1y cta s6 liéu. Giri bao céo cao vé Bo theo dia chi ghi
trong cong van, dong thoi gui file mém vé dia chi Email: ntoanh@moet.edu.vn trudc
ngay 15 thang 11 nam 2014.

Hinh 4: Man hinh hoan thién bao cao

9.2 |Tir hoc phi, 1& phi 1 dong

9.3 |Tir nghién curu khoa hoe vd chu}'érn giao céng nghé | tv dong

9.4 |Tir nguén khéc 1 dong
Lueu v: Cée TSKH va Tién sy néu da tinh trong muc Gido suw (6.1), Phd gido suw (6.2) thi
kchéng tinh trong muc Tién s7 (6.3) nita.

.., ngdy __ thang . ndm 2014

Ngwoi lap hiéu Thi treéng don vi
(EY, ghi vd ho tén) (KY tén va déng déau)
Ghi rd ho tén Léanh dao, ky tén

ngudi ldp biéu déng dau
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